
CWT confidential and proprietary

Amadeus cytric
Brugerguide til din online 
bestilling af hotel



Første skridt
Velkommen til din myCWT-platform, hvor du bestiller dine rejser
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Sådan får du adgang til dit online-bestillingssystem
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1
Du starter din bestilling på 
myCWT-platformen. Herfra 
har du adgang til dit online-
bestillingssystem.



Her starter din bestilling af rejsen
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1
Når du er i onlinebestillings-
systemet, starter du din 
bestilling ved at klikke på 
den type af billet, du ønsker 
at bestille.

2
Hvis du skal bestille til flere 
personer i samme bestilling, 
så vælger du de rejsendes 
navne.

3
Kalenderfeltet giver dig et 
nemt overblik over allerede 
bestilte rejser.



Bestilling af hotel

1
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Du indtaster navn på by eller 
hotel. Datoer for din rejse er 
indsat, når du tilføjer hotel til 
din flybillet.
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Bestilling af hotel

1
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Her har du oversigt over 
mulige hoteller. Du kan søge 
videre på et specifikt hotel. Har 
du bestilt fly, så vil datoer og 
by allerede være overført fra 
din flybestilling.

1

2
Det grønne ikon viser, at din 
søgning og hotelmuligheder er 
sorteret, så begge dele er 
indenfor rejsepolitikken.

3
Vil du se hotelforslag på et kort 
– så klikker du her.



Bestilling af hotel
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1

Du kan se hotellerne på kortet i 
cirklerne. Den grønne farve 
indikerer, at hotellet er indenfor 
jeres rejsepolitik. Klikker du på 
et af hotellerne, vil du få mere 
information i højre side. 

Her finder du mere information 
om hotellerne.

1

2

3
Her kommer du tilbage til 
hotellisten.



Bestilling af hotel

1
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Klikker du ind på et specifikt 
tilbud, får du billeder fra 
hotellet og de tjenester, som 
hotellet tilbyder.
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Bestilling af hotel
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1

Scroller du ned forbi billeder og 
information om hotellet, finder 
du forskellige værelsespriser. 
Her ser du også, hvilke regler, 
der gælder ved hvert 
prisforslag.

1

2
Det røde ikon indikerer, at 
forslaget er udenfor 
rejsepolitik.

3
Du vælger dit værelse at klikke 
på ‘Vælg værelse’.



Bestilling af hotel

© 2020 CWT 10

1

1

2

3
Hvis du ikke skal tilføje en ny 
type billet, så klikker du blot på 
‘Gennemfør denne 
reservation’.

Når du har valgt hotel, kan du 
tilvælge en ny type billet (fly 
eller bil). Dette vælger du ved 
at klikke på den ønskede type 
billet inden du klikker på 
‘Gennemfør denne 
reservation’.

I din bekræftelse finder du 
information om betalingsform 
og evt. andre bemærkninger 
med mere. Informationen er 
hentet fra din profil.
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